
广东培正学院发文单

	发文单位
	
	文件格式
	
	文件字号
	

	文件标题
	

	文件附件
	

	主送机关
	

	抄送机关
	

	拟 稿 人
	
	签发人：

年     月    日

	核 稿 人
	
	

	会    签
	
	

	校办审稿
	
	

	校 对 人
	
	

	份    数
	
	缓   急
	
	

	备    注：



注：1.凡以学院名义下发的普通和正式文件，都必须填写此表各项，并附在要发文件之前。学校办公室凭单缮印和盖章。2.有涉及其他部门工作的发文请先给相应部门会签后再交到学校办公室。


